REGULAMENTO DE
TRABALHO DE CONCLUSAO

DO CURSO DE EDUCACAO FiSICA DA FAMES

Santa Maria, agosto de 2017



REGULAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC) DA EDUCAGAO
FISICA DA FACULDADE METODISTA DE SANTA MARIA

INDICE

TITULO | = DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
CAPITULO |
Da finalidade e objetivos do TCC

TITULO Il - DAS ATRIBUICOES

CAPITULO |

Da Coordenacédo do TCC da Educacao Fisica
CAPITULO Il

Dos Professores orientadores

TITULO lll - DAS RELACOES ENTRE ORIENTADORES E ORIENTANDOS
CAPITULO |

Das exigéncias e do cadastramento dos orientadores

CAPITULO Il

Dos académicos matriculados na disciplina de Trabalho de Conclusao do Curso

TITULO IV - DO DESENVOLVIMENTO E DA APRESENTAC}AO DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO

CAPITULO |

Do Trabalho de Conclusdo do Curso

CAPITULO Il

Da defesa do TCC

TITULO V — DAS DISPOSICOES FINAIS

TITULO | — DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

CAPITULO |
DA FINALIDADE E OBJETIVOS DO TRABALHO CIENTIFICO

Art. 1° Este Regulamento tem por finalidade institucionalizar e normatizar as atividades
relacionadas a elaboragédo do TCC, na forma de monografia. Tal disciplina integra o curriculo
obrigatorio do Curso de Educagdo Fisica da FAMES e é requisitos indispensaveis para
obtencéo do titulo de bacharel em Educacéo Fisica.

Art. 2°. O TCC é fruto de processo de orientacdo académica e pesquisa individual sobre temas
relacionados com o conhecimento da ciéncia do movimento humano, com defesa publica
perante banca examinadora, podendo ter enfoque interdisciplinar e redigido com linguagem
académica, obedecidas as normas académicas da FAMES.

Art. 3°. S&0 objetivos gerais do TCC, modalidade monografia:

| - leitura, compreenséo e elaboracao de textos;

Il — analise e aplicacao das técnicas da Educacao Fisica;

Il — pesquisa e utilizacdo de fontes bibliograficas e de outras bases de dados da Educacédo
Fisica;

IV - correta utilizacdo da linguagem — com clareza, precisdo e propriedade -, fluéncia verbal e
escrita, com riqueza de vocabulario;

V - utilizagdo de raciocinio pertinente ao movimento humano e reflexao critica;

VI — interpretagdo e tomada de decisbes; e



VII - dominio de tecnologias, métodos e técnicas na aplicacéo da Educacéo Fisica.
TITULO Il - DAS ATRIBUICOES

CAPITULO |
DA COORDENAGAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DA EDUCAGAO
FiSICA

Art. 4° Compete a Coordenagédo do Trabalho de Conclusdo de Curso da Educacao Fisica, com
assessoria de professores por ela designados:

| — elaborar, semestralmente, o calendario das atividades relativa a disciplina de Trabalho de
Concluséo de Curso, obedecendo ao calendario e a normativa institucional sobre o tema;

Il — realizar o controle e langamento das frequéncias e notas dos alunos, de acordo com as
fichas de frequéncia entregues pelos professores orientadores;

Ill- convocar, sempre que necessario, reunides com os professores orientadores e alunos
matriculados nas disciplinas;

IV — encaminhar a Biblioteca a versao final do TCC defendido e aprovado pelo académico, na
versdo de midia eletrénica, em formato pdf;

V — designar as bancas examinadoras para a sessao de defesa publica do TCC;

VI - receber a ultima versdo do TCC para defesa e distribuicdo entre os membros da banca
examinadora;

VIl - decidir acerca do pedido de substituicdo do professor orientador formulado pelo
académico, quando se fizer necessério, mediante requerimento justificado;

VII - tomar, no &mbito de sua competéncia, todas as demais medidas necesséarias ao efetivo
cumprimento deste Regulamento.

CAPITULO Il
DOS PROFESSORES ORIENTADORES

Art. 5°. O professor orientador tem os seguintes deveres:

| - o professor orientador deverd estar presente na Reunido geral realizada no inicio do
semestre, assim como, frequentar as demais reunibes convocadas pela Coordenacédo do
Trabalho de Conclusédo de Curso da Educagéo Fisica;

Il - atender seus alunos orientandos no horario previamente fixado e registrado no termo de
compromisso de orientagéo;

IIl — elaborar, em conjunto com o estudante, um cronograma de encontros e tarefas especificas
para o desenvolvimento da pesquisa;

IV — auxiliar o estudante na elaboracdo do TCC, que deverd receber o aval do professor
orientador e ser depositado juntamente com a ficha de orientacdo (ANEXO |) e a de avaliagédo
de orientacdo (ANEXO II);

V — emitir parecer de admissibilidade ou inadmissibilidade (ANEXO llI) para defesa publica que
devera ser entregue com o TCC (situacdo essa que também devera vir registrada na capa de
cada uma das vias do TCC com a assinatura do professor orientador);

VI - participar da apresentacado formal dos TCC para as quais estiver designado;

VIl — entregar & Coordenacédo do Trabalho de Conclusdo de Curso de Educacdo Fisica as
fichas de orientacao parciais (antes da Banca de Qualificacdo e Defesa), conforme cronograma
elaborado, para registro da frequéncia dos académicos, sob pena de reprovacéo.

VIII- cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

Art. 6°. A responsabilidade pela elaboragéo do Projeto de Pesquisa e do TCC é integralmente
do estudante, o que ndo exime o professor orientador de desempenhar adequadamente, dentro
das normas definidas neste Regulamento, as atribuicbes decorrentes da sua atividade de
orientacao.



TITULO Il - DAS RELACAOES ENTRE OS ORIENTADORES E ORIENTANDOS

) CAPITULO |
DAS EXIGENCIAS E DO CADASTRAMENTO DOS ORIENTADORES

Art. 7°. — O TCC seréa desenvolvidos sob a orientagdo de um professor, preferencialmente, com
pos-graduacao stricto sensu, do Curso de Educagédo Fisica da Faculdade Metodista de Santa
Maria.

§ 1°. O Projeto de Pesquisa e o TCC séo atividades de natureza académica e pressupdem a
alocacdo de tempo de ensino dos professores a atividade de orientagdo, sendo como tal
remunerados na forma fixada pelo Regimento Geral da Faculdade Metodista de Santa Maria.

Art. 8°. E facultado ao estudante escolher o professor orientador entre os relacionados pela
Coordenacédo do Trabalho de Conclusdo de Curso de Educacgdo Fisica, devendo, para esse
efeito, realizar o convite levando em consideracdo os prazos estabelecidos para entrega do
Termo de Compromisso (ANEXO IV) na Reuniéo Inicial do TCC.

81° - Na relacdo de professores habilitados a orientar, a Coordenacdo do Trabalho de
Conclusdo de Curso de Educacgédo Fisica, sempre que possivel, observard a distribuicdo de
acordo com as linhas de pesquisa e areas de concentracdo dos professores, bem como a
distribuicdo equitativa de orientandos entre eles e composicdo de professores com tempo
parcial e tempo integral.

§ 2° - Ao assinar o termo de compromisso, o professor est4 aceitando a orientacao;

Art. 9°. No caso do estudante ndo encontrar um professor que se disponha a assumir a sua
orientacdo, deve procurar a Coordenacédo do Trabalho de Conclusdo de Curso de Educagéo
Fisica, a fim de que lhe indiguem um orientador.

Art. 10. - A carga horéria semanal, por aluno, destinada a orientag&o na disciplina de Trabalho
de Conclusdao de Curso de Educagdo Fisica, para fins do cOmputo da carga didatica do
docente, deve obedecer as normas especificas da Faculdade Metodista de Santa Maria.

Art. 11. A substituicao de orientador € permitida quando houver interesse expresso e motivado
do orientador e/ou do orientando, mediante requerimento justificado. A decisédo definitiva € da
competéncia da Coordenacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso de Educacgdo Fisica, que
podera ser amparada pelo respectivo Colegiado.

CAPITULOII
DOS ACADEMICOS MATRICULADOS NA DISCIPLINA DE TRABALHO DE CONCLUSAO
DE CURSO DE EDUCACAO FiSICA

Art. 12. O estudante em fase de realizacdo do Trabalho de Conclusao de Curso de Educacéo
Fisica tem os seguintes deveres:

| - frequentar as reunifes convocadas pela Coordenacgédo do Trabalho de Conclusdo de Curso
de Educacéo Fisica ou pelo seu orientador;

Il - manter contatos semanais com o professor orientador (minimo de 4 encontros antes da
qualificacdo e minimo de 9 encontros antes da defesa) para discussdo e aprimoramento de sua
pesquisa, registrando todos os encontros nas fichas de orientacéo;

Il - cumprir o calendario divulgado pela Coordenacao do Trabalho de Conclusdo de Curso de
Educacéo Fisica para entrega da versao final do TCC;

IV - elaborar a verséo final do TCC de acordo com o presente Regulamento e as instru¢des de
seu orientador;



V — coletar dados em fontes fidedignas, observando a utilizacdo da legislacdo que regula a
tematica da pesquisa;

VI — entregar a Coordenagédo do Trabalho de Concluséo de Curso de Educagéo Fisica, ao final
do trabalho, 3 (trés) copias do seu TCC (impressas e encadernadas), devidamente
acompanhadas de parecer do professor orientador;

VII - comparecer em dia, hora e local determinados para apresentar formalmente o TCC;

VIII - cumprir este Regulamento.

Paragrafo Unico- O ndo cumprimento do disposto em qualquer dos itens deste artigo autoriza
o professor a solicitar o desligamento dos encargos de orientacdo, por meio de comunicagéo
escrita e motivada a Coordenacao do Trabalho de Conclusdo de Curso de Educacao Fisica.

TITULO IV - DO DESENVOLVIMENTO E DA DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO

CAPITULO I
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 18. A disciplina de TCC compreende a realizagdo de uma monografia e deve ser
elaborada e entregue, em trés vias, na Coordenac¢éo do Trabalho de Concluséo de Curso da
Educacéo Fisica no prazo fixado no calendéario do respectivo semestre, considerando-se:

| - Para a matricula na disciplina de TCC o aluno devera, preferencialmente, ter concluido as
disciplinas de Metodologia da Pesquisa | e Il;

Il - O horério da orientacdo ndo pode coincidir com o horario das demais disciplinas em que o
estudante estd matriculado;

Il - na sua estrutura formal, aos critérios técnicos estabelecidos nas normas sobre
documentacdo e a padronizacdo estabelecida pelo Manual de Redagédo Académica da FAMES.
IV - no seu conteldo, as finalidades estabelecidas no artigo 3° deste Regulamento e a
vinculagdo direta do seu tema com um dos ramos do conhecimento na area da Educacao
Fisica;

V — seu carater inédito e idoéneo.

VI — a monografia devera ser elaborada a partir da estrutura estabelecida pelo Manual para
Elaboracgéo de Trabalhos Académicos da FAMES.

Art. 19. A entrega do TCC fora do prazo gera sua reprovacdo na disciplina de Trabalho de
Conclusdo de Curso, exceto se o académico encaminhar processo administrativo junto ao
Departamento de Registro e Controle Académico, apresentado justificativa devidamente
comprovada.

§ 1°. A deciséo sobre a aceitacdo ou ndo do TCC entregue fora do prazo cabe ao Colegiado do
Curso de Educacéo Fisica.

§ 2°. Para a entrega do TCC fora do prazo ndo serd aceita a justificativa de atraso na digitacao,
problemas com aspectos de informética em geral ou encadernacdo, desconhecimento das
datas de entrega.

§ 3° O atraso nao justificavel nos termos deste regimento ou um segundo atraso implicara na
reprovacédo na disciplina.

Art. 20. Ndo sera aceito TCC sem parecer expresso do professor orientador sobre a
admissibilidade ou inadmissibilidade e sem o registro individual em cada uma das versées com
a devida assinatura.

§1°. O parecer de admissibilidade negativo implicarda na reprovacdo na disciplina de Trabalho
de Concluséo de Curso.

Art. 21. Devido as caracteristicas proprias da disciplina de Trabalho de Conclusédo de Curso, a
prestacdo de exame final ndo faz parte do processo de avaliagao.



CAPITULO II )
DA DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 22. O TCC é apresentado formalmente pelo académico perante uma banca examinadora,
composta pelo professor orientador, que a preside, e por outros 2 (dois) membros, designados
pela Coordenacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso da Educacdo Fisica, docentes da
FAMES.

Art. 23. Excepcionalmente, a banca examinadora pode executar seus trabalhos com 2 (dois)
membros presentes.

Paragrafo Unico - Ndo comparecendo dois ou mais professores designados para a banca
examinadora, a Coordenac¢éo do Trabalho de Conclusdo de Curso marcara nova data para a
apresentacéo, o mais breve possivel.

Art. 24. As sessdes de apresentagdo formal dos TCC séo publicas.
Paragrafo Unico. Nao é permitido aos membros das bancas examinadoras tornarem publicos
os conteudos dos TCC antes de sua apresentacao.

Art. 25. A Coordenagéo do Trabalho de Concluséo de Curso da Educacéo Fisica deve elaborar
e organizar calendario semestral, fixando prazos para a entrega dos TCC, para designacéo das
bancas examinadoras e para a realizagdo das apresentacoes.

Art. 26. Na apresentacao inicial, o académico tera até 20 (vinte) minutos e cada componente
da banca examinadora até 15 (dez) minutos para fazer sua arguicdo, dispondo ainda o aluno
de outros 5 (cinco) minutos para responder a cada um dos examinadores.

Art. 27. A atribuicdo das notas serd dada apds o encerramento da etapa de arguicao,
obedecendo ao sistema de notas individuais por examinador, levando em consideracdo o
trabalho escrito, a sua exposicdo oral e a defesa na arguicdo pela banca examinadora,
conforme planilha constante no Anexo V deste Regulamento.

Paragrafo Unico. As notas atribuidas pelos examinadores podem atingir um maximo de 7,0
(sete) pontos, considerando o trabalho escrito e a apresentacgéo oral.

Art. 28. A atribuicdo da nota por parte do orientador é feita antes da defesa, devendo ser
entregue juntamente com o Parecer de Admissibilidade, nos termos da planilha constante no
Anexo Il deste Regulamento.

Paragrafo Unico. A nota atribuida pelo orientador pode atingir um maximo de 3,0 (trés) pontos.

Art. 29. A nota final do aluno é o resultado da média aritmética das notas atribuidas pelos
membros da banca examinadora somada a nota atribuida pelo professor orientador.

Paragrafo Unico. Para aprovacao o aluno deve obter nota igual ou superior a 7 (sete) pontos
e, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) de frequéncia.

Art. 30. Em casos de deficiéncias de formatagéo, apenas, a banca examinadora, a pedido de
qualquer um dos componentes, exceto o professor orientador, pode reunir-se antes da defesa
e decidir, por maioria, que o aluno reorganize o TCC no prazo de 7 (sete) dias.

§ 1° Cabe a Coordenacdo do Trabalho de Concluséo de Curso da Educacdo Fisica a
determinacéo de nova data para defesa oral do TCC.

§ 2° - N&o se admite esta possibilidade de diligéncias do TCC quando as deficiéncias
identificadas se referirem ao conteddo, metodologia e anélise dos resultados do TCC

Art. 31. O académico que ndo entregar o TCC ou que ndo se apresentar para a sua defesa
oral, sem motivo justificado na forma da legislagcdo em vigor, esta automaticamente reprovado
na disciplina de Trabalho de Conclus&o de Curso.



Art. 32. A ata de avaliacao final, assinada pelos membros da banca examinadora, ndo podera
ter rasuras e deve ser entregue pelo professor orientador a Coordenagdo do Trabalho de
Concluséo de Curso da Educacéo Fisica.

Paragrafo Unico - Os recursos das avaliacdes poderdo ser realizados em até 72h apds a
defesa do TCC e serdo analisados pela Coordenacao do Trabalho de Concluséo de Curso da
Educacao Fisica em conjunto com outros dois professores integrantes do corpo de
orientadores. Formada comissao para 0 recurso sera emitido parecer especifico. Verificados
motivos justificaveis, sendo parecer favoravel, marcar-se-a nova banca, em prazo nao inferior a
15 dias para reapresentacdo do TCC. Sendo desfavoravel, o aluno estara reprovado, nao
cabendo mais recurso.

TITULO V — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 33. Os TCC aprovados poderao ser utilizados pelo Curso de Educacéo Fisica, com
objetivo didatico-pedagdgico e cientifico, ressalvados os direitos autorais.

Art. 34. Caso, em qualquer momento do processo de elaboragéo, apresentacéo ou defesa do
TCC for demonstrado pelo professor orientador ou pela banca examinadora a existéncia de
plagio, fraude ou comercializacdo do TCC, sera constituida Comissao Especial de Avaliagao,
composta por dois professores orientadores, na qual serd assegurada ampla defesa do
estudante e, sendo os fatos comprovados implicard na reprovagao imediata na disciplina de
Trabalho de Concluséo de Curso.

Art. 35. Constitui requisito para aprovagéo na disciplina de Trabalho de Conclus&o de Curso a
obtencdo de média ndo inferior a 7 (sete) na defesa do TCC perante banca examinadora nos
termos deste Regulamento, bem como a frequéncia de no minimo 75% da carga-horéaria das
disciplinas, o que deveré ser certificado pelo professor orientador no parecer que devera emitir
como condicéo para a entrega dos mesmos.

Paradgrafo Unico: a ndo frequéncia do académico pode ser motivo de parecer de
admissibilidade negativo do TCC.

Art. 36. As situacdes que ndo estejam previstas neste Regulamento serdo analisadas e
decididas pela Coordenacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso da Educacdo Fisica da
FAMES e Colegiado do Curso de Educacéo Fisica.

Art. 37. A Coordenacéao de Trabalho de Concluséo de Curso de Educacao Fisica, com o intuito
de contribuir com a elaboracéo da estrutura formal do TCC, disponibiliza o Template que serve
de modelo (ANEXO VI).

Art. 38. Este regulamento entra em vigor nesta data, por aprovacao pelo Colegiado do Curso
de Educacéo Fisica da FAMES, revogando-se as disposi¢cdes em contrario.
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